
● Familia profesional: Administración-Gestión 
● Título que otorga: Liquidación de Haberes
● Duración: Un Cuatrimestre
● Cantidad de horas: 64 Hs Reloj
● Requisitos de ingreso:  Ciclo básico completo del Secundario
● Perfil del egresado/a:

Con esta capacitación vas a poder: liquidar subsidios y 
asignaciones familiares; confeccionar formularios A.N.S.E.S. 
sobre nacimiento, matrimonio, adopción; liquidar asignación y 
licencia por maternidad, sueldos y jornales, antigüedad, 
presentismo, horas extras, S.A.C., vacaciones, cargas sociales, 
pre aviso, vacaciones no gozadas y distintos tipos de 
indemnizaciones según las modalidades de las leyes N º 
20.744, 24.013, 24.467 (PyMES); confeccionar formularios para 
depósitos de aportes y contribuciones; registrar los importes en 
recibos de pago y libros de sueldos; realizar toda clase de 
liquidaciones y manejar además toda la documentación 
administrativa de la empresa, organizando y planificando los 
legajos e informes del plantel de la misma, así como reconocer 
y evaluar los riesgos laborales.
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