
Operador/a en Gestión y Procesamiento de Datos

● Área de formación: Administracion, gestion y servicios 
empresariales
● Título que otorga: Operador/a en gestión y procesamiento de 
datos.
● Duración: Cuatrimestral
● Cantidad de horas:  96 hs reloj
● Perfil del egresado/a: 

El/la Operador/a en Gestión y Procesamiento de Datos organiza 
datos de diferentes estructuras (numéricos, textos, fechas); 
realiza cómputos (fórmulas y funciones) de uso administrativo y 
comercial, incluyendo la graficación de resultados o relaciones 
por medio de una planilla de cálculo. Elabora y da formato a 
documentos escritos por medio de herramientas y aplicaciones 
informáticas, usando procesadores de texto para editar, 
modificar y administrar los mismos. Además, integra y 
automatiza herramientas de software, planillas de cálculos y 
todas aquellas herramientas y aplicaciones informáticas 
relacionadas con el manejo y uso del procesamiento de textos.


